Mésto Bystrice
Sidlo: Dr. E. Benese 25, 257 51 Bystfice, ICO 00231525,

vyhlaSuje

v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/20002 Sb., o ufednicich samospravnych celkti a 0 zméné
nekterych zékont, ve znéni pozdéjsich predpist

vybérové rizeni
na funkci vedouciho ufadu
tajemnika/tajemnice Méstského iradu Bystrice

Misto vykonu prace: Méstsky Gifad Bystfice se sidlem: Dr. E. BeneSe 25, 257 51 Bystfice

Platové zarazeni: 11. platova tfida (v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zédkonik prace, s
nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vetfejnych sluzbach a
spravé, s nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetfejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozd¢jsich predpisit)

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou v délce Sesti mé&sict
Piedpokladany termin nastupu: Od 01.01.2020

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

e plnéni povinnosti dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist a
dalSich pravnich pfedpisii, zejména zajiStovani vykonu pfenesené a samostatné pisobnosti,
plnéni povinnosti v souladu se zakonem 312/2002 Sb., o Gfednicich samospravnych celkd,
vykon statni spravy a samospravy,
plnéni ukoll uloZenych zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou, mistostarostou,
zajiStovani plnéni usneseni zastupitelstva mésta, rady mésta,
zajiStovani odménovani ¢lenil zastupitelstva
plnéni ukold statutarniho organu zamé&stnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
zamé&stnanciim zafazenych do ufadu,
komplexni zajistovani pracovnépravnich vztahli zaméstnanct méstského tfadu,

e fizeni Cinnosti odbord méstského uradu,
e vydavani internich pfedpisii méstského uradu.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Pozadavky pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.:
e statni ob&an Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba - cizi statni obéan, ktery ma v CR
trvaly pobyt,
dosahl veéku 18 let,
je zpusobily k pravnim tkontim,
je bezihonny,
ovlada jednaci jazyk,
splituje dalsi predpoklady dle ustanoveni § 2 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkei ve statnich orgénech a organizacich



Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (netyka se uchazect narozenych po 01.12.1971).

Pozadavky pro vznik pracovniho poméru dle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.:
e spliuje pozadavky dle ust. § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
e ma nejméné tiiletou praxi, kterd musi byt splnéna v prubéhu 8 let bezprostiedné
predchazejicich jmenovani do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu
samospravnému celku nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim pomeéru ke statu,
¢) ve funkci Clena zastupitelstva izemniho samospravniho celku dlouhodobé¢
uvolnéného pro vykon této funkce.

Odborné kvalifikacni predpoklady:

DosaZené vzdélani:
e Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské vzdélani
v bakalafském studijnim programu nebo stiedoSkolské vzdélani s maturitni zkouSkou
s dobou praxe minimalné 10ti let v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku
nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu.
Odborné znalosti:
e Znalost pravnich ptedpist V oblasti vetejné spravy (zédkon €. 128/2000 Sb., o obcich, zakon
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnich celkt, zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zdkon ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, zakon 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, zdkon 101/2000 Sb., o ochran¢é osobnich udaja
apd).
Pocitacové dovednosti:
e Znalost prace na PC, (Windows, MC Word, MS Office, Excel, spisova sluzba).

Dalsi pozadavky:
e schopnost fidici a koncep¢ni prace,
organizacni, rozhodovaci a komunikacni schopnosti,
schopnost pracovat samostatné i v kolektivu,
zodpovédnost a spolehlivost,
schopnost analyticky myslet,
uméni jednat s lidmi,
znalost personalni problematiky,
casova flexibilita, pracovni nasazeni,
ochota a schopnost sebevzdélavani,
zkouska zvlastni odborné zpusobilosti dle zakona ¢. 312/2002 Sh.,
osvédceni o ukon¢eném vzdélani vedouciho ufednika dle zakona ¢. 312/2002 Sb.,
ekonomické znalosti v oblasti vetejné spravy,
znalost spravniho tzemi mésta Bystfice.

Nalezitosti pisemné prihlasky:

e Jméno, pfijmeni a titul uchazece,
e datum a misto narozeni uchazece,
e statni pfisluSnost uchazece,



e misto trvalého pobytu uchazece,

e c¢islo obc¢anského prikazu uchazece nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

e kontaktni udaje uchazece (telefonicky kontakt, emailova adresa),

e datum a podpis uchazece.

K prihlasce je nutno pripojit:

e motivacni dopis,

e strukturovany zivotopis (idaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti),

e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3 meésice, u cizich statnich piislusnikl téz
obdobny doklad osvédc¢ujici bezithonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad
neni vydan, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim,

e ov¢tfenou kopii dokladu o nejvySsim dosazeném vzdélani,

e prosté kopie osvédCeni o zkousce zvlastni odborné zptisobilosti a o vzdélani vedouciho
uiednika dle z. ¢. 312/2002 Sb.,

e osvedceni (tzv. lustracni osvédCeni) a Cestné prohlaseni dle ustanoveni § 4 zak. ¢. 451/1991
Sb., (ptedloZzeni osvédCeni a cCestného prohlaSeni se netyka uchazecli narozenych po
01.12.1971),

e Cestné prohlaSeni o splnéni predpokladi dle ustanoveni § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

e Cestné prohlaSeni o délce praxe, dobé¢ jejiho vykonu a jeji povaze,

Lhiita pro podani pisemné prihlasky:

Pisemnou ptihlasku s pozadovanymi doklady je mozno v oznacené uzaviené obalce bud’
osobné predat v podatelné Mé&stského tiadu Bystiice nebo ji
zaslat na adresu: Mésto Bystfice, Dr. E. Benese 25, 257 51 Bystiice

do 29. listopadu 2019 do 14:00 hodin

Zalepenou obalku oznacte:
»NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENI — TAJEMNIK*

Zadavatel si vyhrazuje pravo Zadného uchazece nevybrat a od vybérového tizeni odstoupit nebo ho
zru$it bez udani dtvodu, a to kdykoliv v jeho pribéhu i po vyhodnoceni vyhlaseného vybérového
fizeni.

Uchaze¢ nese néklady, které mu casti na vybérovém fizeni vznikly.

V Bystfici dne 04.11.2019
Michal Hodik
starosta mésta

Vyvéseno na ufedni desce dne: 04.11.2019 Sejmuto z Giedni desky dne:
Zdenka Mrazkova Zdenika Mrazkova



