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Verejna vyzva

Tajemnice Méstského Uradu Bystfice
vyhlasuje
dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnich celkll a 0 zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon ¢. 312/2002 Sb.)
vefejnou vyzvu
na obsazeni pracovni pozice

referent tizemniho samospravného celku — ASISTENT/KA VEDENi MESTA

Popis prace:

Obstaravani zalezitosti spojenych s Cinnosti starosty, mistostarosty, tajemnika, zajiStovani
podkladi a potfebnych materiald pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta dle zadani,
zajistovani zapist z jednani z rady mésta a zastupitelstva mésta a pracovnich jednani na MU,
zajisténi chodu sekretariatu, vyfizovani administrativni agendy a pfiprava podkladu dle pozadavku
vedeni, administrativné-technické a provozné-technické prace dle pozadavku vedeni, poskytovani
informaci vefejnosti dle zak. o obcich, prace s ISVS atd.

Odmeénovani: zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spraveé v platném znéni, platova tfida 9

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Bystfice se sidlem Dr. E. BeneSe 25, Bystfice, 257 51, celé
spravni uzemi

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou v délce 3 mésicu
Nastup: mozny ihned

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
SpInéni predpokladll dle § 4 odst 1 zak. €. 312/2002 Sb. v platném znéni, tj. Ufednikem se muze
stat fyzicka osoba, ktera:
- je statnim ob&anem CR, popfipadé fyzicka osoba — cizi statni pfislusnik s trvalym pobytem
v CR, dosahla véku minimalné 18 let
- je zpUsobild k pravnim ukonum, je beziuhonna ve smyslu ust. § 4 odst. 2 uvedeného
zakona
- ovlada jednaci jazyk

Pozadavky zaméstnavatele:
- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vysSi odborné vzdélani
- vyborna znalost Ceského jazyka a vyjadfovaci a formulaéni schopnosti
- vyborna uZivatelska znalost na PC
- dobré organizacni a komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi
- schopnost pracovat samostatné i v kolektivu
- ochota se dale vzdélavat
- zodpovédnost a spolehlivost, Casova flexibilita a pracovni nasazeni
- zdravotni zpusobilost

Vyhodou:
- praxe ve vefejné spravé
- z&kladni znalost legislativy vefejné spravy (napf. zak. €. 128/2000 Sb., zakon o obcich)
- znalost informacéniho systému GINIS
- znalost spravniho uzemi mésta Bystfice
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Zaméstnanecké vyhody mimo jiné:
- pruzna pracovni doba.
- indispozi¢ni volno — 3 dny ro¢né.
- stravenkovy pausal
- benefitni pfispévky ze socialniho fondu
- vyuka angli¢tiny
- pét tydnu dovolené

vstupni vzdélani nebo zkouska zvlastni odborné zpusobilosti dle zakona &. 312/2002 Sb.
Nalezitosti prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazec€e, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, Cislo obfanského prukazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana, kontakini udaje uchazecCe (Cislo telefonu a e-mailova adresa), soupis
priloh, datum a podpis uchazece, souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

K pfihlasce zajemce pripoji:

- motivacni dopis, strukturovany zivotopis, souhlas se zpracovanim osobnich udajd, vypis
z Rejstiku trestl ne starS§i nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnikl téz obdobny doklad
osvédcCujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad neni vydan,
dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlaSenim, kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném
vzdélani (original bude predlozen pfi nastupu), estné prohlaseni o délce praxe, dobé jejiho
vykonu a jeji povaze.

Lhata, zplsob a misto pro podani pisemné prihlasky:
Pisemnou pfihlasku s poZzadovanymi doklady je mozno v oznaCené uzaviené obalce bud osobné
pfedat v podatelné Méstského ufadu Bystfice nebo ji zaslat na adresu: Mésto Bystfice, Dr. E.
Benese 25, 257 51 Bystiice do 7. kvétna 2024 do 9:00 hodin (o datu podani rozhoduje podaci
razitko podatelny MU Bystfice nebo podaci razitko posty).

Zalepenou obalku oznacte:

~NEOTVIRAT — VEREJNA VYZVA — ASISTENT/KA VEDENi MESTA“
Zadavatel si vyhrazuje pravo zadného zajemce nevybrat a od vefejné vyzvy odstoupit nebo ji zrusit
bez udani divodu, a to kdykoliv v jeho pribéhu i po vyhodnoceni. Zajemce nese naklady, které
mu ucasti na vybérovém fizeni vznikly.

V Bystfici dne 12.04.2024

Alexandra Malknephtové, DiS., v. r.
tajemnice MU Bystfice
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