KNIHOVNI RAD

Meéstské knihovny v Bystrici

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Bystfici, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim ¢j. 1/2001 ze dne 15. 1. 2001 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb.(knihovni
zakon), vydavame tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obcaniim bez rozdilu verejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv prisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:

informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
informace z oblasti vefejné spravy

ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
pristup na internet

. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné.

. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankcni poplatky apod.) jsou knihovnou

ti¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uzZivatele

1. Uzivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
prikazu uzivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich
dokladt uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, pfijmeni, bydlisté a
rodné cislo.



Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uZivatelti na zakladé registrace na
Uradu pro ochranu osobnich ddaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni tdaje uZivatel bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udajti, k cemuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich
udaji v knihovné, ktera je prilohou tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatelu knihovny

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatrenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni poradku a ochranu majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, miiZze byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

UZivatel miiZze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z béazi dat
zpristupnénych v Internetu.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel
plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vcetné Skod zpiisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim tcelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komercnim tceltm.
UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢.121/2000
Sb.- autorsky zakon).



II1. Vypajcni Fad
CL6

Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

ClL7
Rozhodnuti o piijcovani

1. Mimo knihovnu si miiZe uzivatel ptjcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
c) jejichz ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vyptijceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujcni sluzby s podminkou vyptijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL8

Postupy pri pijcovani

1. Pred prevzetim vyplijcky si mé uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady.
2. Uzivatel mtiZe tstné pozadat o rezervaci dokumentu.

CL9
Vypijéni Thiity

1. Vypiijcni lhiita pro piijcovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypujcni lhiita miize
byt prodlouZena az trikrat o jeden mésic, poZada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odtivodnénych ptipadech je
mozné povolit novou vyptjcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani divodi stanovit kratsi vyptjcni lhiitu, pripadné
Zadat vraceni ptijceného dokumentu pred uplynutim vyptjcni lhtty.



Cl. 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vyptjcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptijceného
dokumentu zasahovat.

ClL 11

Prava a povinnosti uzivateli pro ptijcovani mimo knihovnu
Pro pijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni obcanského zakoniku o piijcovani
vécl.
Mimo knihovnu mtiZe mit uZivatel vypijceno zpravidla nejvySe 10 dokumentti
UZivatel nesmi vyptijceny dokument pijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vyptjcky
UZivatel ruci za vyptijceny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptijcce

zaznam. Pri vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati pijceny dokument ve stanovené lhiité, uctuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani ptij¢eného dokumentu pravni cestou uictuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech
sluZeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna mitiZze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnéach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pripadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZzZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.



IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 13

Ztraty a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo posSkozeni dokumentu a ve lhtité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat nahradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo tucelné, miize knihovna poZadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Financ¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

. UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyreSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluZeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
. Poplatek z prodleni:
povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni

stanovené vypujcni lhity. Pripada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je
knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptij¢ni den.

. Vymahani nevracenych vypijcek:

nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentii. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je doporuceny
dopis méstského uradu) nasleduje vymahani pravni cestou

. Ztrata prikazu uzivatele:

za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (ptivodni nebo obnovené) se tictuje manipulacni poplatek

ClL 15

Nahrada vseobecnych skod

. UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v



penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to moZné a ucelné, hradi se Skoda
uvedenim do predeslého stavu.”).

2. Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidéa uZivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soucasti KR jsou ptilohy.
3. Rusi se Knihovni fad ze dne 29. ledna 1991.

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkii Méstské knihovny v Bystfici.

2. Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzZivatelt knihovny.



